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Libri shkollor, 2002.
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Programi MS PowerPoint

Program për disenjim dhe çfaqje prezantimesh
Startimi i PowerPoint-it:

Start → All Programs → Microsoft Office → MS PowerPoint
Slajd (Slide)
Insertimi (futja) e një slajdi të ri në prezantimin:

Insert → New Slide
Ctrl -M
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Pamjet e një prezantimi

Disenjimi i një prezantimi dhe navigimi nëpër slajde:
pamja Normal View.

View → Normal
Butoni Normal View në fundin e panos së majtë

Afishimi i strukturës së tekstit të slajdeve:
Thumbzi Outline në ballinën e panos së majtë

Çfaqja e prezantimit: pamja Slide Show.
View → Slide Show
F5

Afishimi i më tepër slajdeve: pamja Slide Sorter View.
View → Slide Sorter
Butoni Slide Sorter View në fundin e panos së majtë
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Manipulimi me prezantim

Ruajtja e prezantimit:
File → Save As, Emri
Ctrl -S

Mbyllja e prezantimit:
File → Close
Ctrl -F4

Hapja e një prezantimi ekzistues:
File → Open, Emri
Ctrl -O , Emri
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Hapja e një prezantimi të ri

Afishimi i panos së punës (Task Pane):
View → Task Pane
Ctrl -F1

Hapja e një prezantimi të ri bosh:
New Presentation në Task Pane → Blank Presentation

Hapja e një prezantimi të ri prej magjistarit
AutoContent wizard:

New Presentation në Task Pane
→ From AutoContent wizard...
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Hapja e një prezantimi të ri prej magjistarit

Detyrë
Përktheni në gjuhën shqipe shabllonin Generic të gjeneruar nga
magjistari AutoContent wizard.

Mbani mend!
Rujeni shablloni e përkthyer të një prezantimi.
Ai mund të ju shërbejë si një pikënisje e dobishme për disenjime
prezantimesh të strukturuara mirë.
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Disenji i slajdeve

Zbatimi i një shablloni për disenj slajdesh:
Slide Design në Task Pane → Selektohet njëri disenj slajdesh

Mbani mend!
Në një prezantim të disenjuar mirë,
të gjitha slajdet do të duhej të kishin të njëjtin disenj.
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Shtrierja e slajdeve

Zgjedhja e shtrirjes së një slajdi:
Slide Layout në Task Pane
→ Selektohet shtrirja përkatëse e slajdit
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Insertimi i objekteve grafike

Insertimi i një objekti grafik në një slajd:
Butonat në toolbar-in Drawing

Stili i vĳës:
Selekto objektin, Butoni Line Style

Ngjyrosja e vĳës:
Selekto objektin, Butoni Line Color

Rrotullimi:
Selekto objektin, Butoni Draw → Rotate or Flip

Grupimi:
Selekto disa objekte, Butoni Draw → Group

Mbushja me ngjyrë:
Selekto, Butoni Fill Color
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Insertimi i objekteve grafike
Insertimi i objekteve tjera

Insertimi i objekteve grafike (Vazhdim)

Insertimi i një kornize teksti:
Butoni Text Box në toolbar-in Drawing
Insert → Text Box

Insertimi i një butoni komandues:
Butoni AutoShapes → Action Buttons
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Insertimi i objekteve grafike
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Insertimi i objekteve të ndryshme

Insertimi i objekteve të ndryshme në një slajd:
Slide Layout në Task Pane
→ Selektohet një shtrirje me Content.

Insertimi i një tabele:
Butoni Insert Table në magjistarin

Insertimi i një grafiku:
Butoni Insert Chart në magjistarin

Insertimi i një imazhi:
Butoni Insert Picture ose Insert Clip Art në magjistarin

Insertimi i një diagrami:
Butoni Insert Diagram or Organization Chart në magjistarin
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Masteri i slajdeve

Afishimi i masterit të slajdeve:
View → Master → Slide Master

Largimi i masterit të slajdeve:
View → Master → Slide Master
Butoni Close Master View në toolbar-in Slide Master View
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Masteri i slajdeve (Vazhdim)

Detyrë
Afishoni stemën e Universitetit në të gjitha slajdet e prezantimit.

Zgjidhje.
Në pamjen Master View:
View → Master → Slide Master
insertojmë, p.sh. me Copy-Paste, stemën e kërkuar.
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Tranzicioni i slajdeve

Tranzicion slajdesh: kalimi nga një slajd në tjetrin.
Vënja e një tranzicioni slajdesh:

Slide Transition në Task Pane
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Animimet

Animim: lëvizja e objekteve në një slajd.
Shtimi i një efekti animimi:

Selekto objektin,
Custom Animation në Task Pane → Add Effect

MS PowerPoint 18



Hyrje në programin MS PowerPoint
Disenjimi i një prezantimi

Insertimi i objekteve
Masteri i slajdeve

Tranzicioni i slajdeve dhe animimet
Përfundim

Mbi tranzicionet dhe animimet

Mbani mend!
Përdorimet e tranzicioneve ose animimeve në prezantim nuk
këshillohen.
Zbatimi i një tranzicioni slajdesh ose animimi duhet të bëhet vetëm
në rast se ka justifikim përmbajtësor për këtë.

MS PowerPoint 19



Hyrje në programin MS PowerPoint
Disenjimi i një prezantimi

Insertimi i objekteve
Masteri i slajdeve

Tranzicioni i slajdeve dhe animimet
Përfundim

Përfundim

Hapja e një prezantimi të ri:
New Presentation në Task Pane

Disenji i slajdeve:
Slide Design në Task Pane

Shtrirja e slajdeve:
Slide Layout në Task Pane

Insertimi i objekteve
Masteri i slajdeve:

View → Master
Tranzicionet dhe animimet
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